«УТВЕРЖДАЮ»

Председатель первичной профсоюзной организации Белгородского государственного национального исследовательского университета
НИУ «БелГУ»
________________ Тимофеев В.К.

«____» __________20 __ г.

СМЕТА
расходов на приобретение (реквизита, подарков, пирогов и т.д.) для проведения мероприятия ____________________________________________, 








(название мероприятия)

проводимого для членов профсоюза, которое состоится __________________ 











(дата проведения)

по адресу _________________________________________________________.
(место проведения)
	№ п/п
	Наименование
Реквизита, подарка, приза 
	Кол-во,

шт.
	Стоимость 

1 ед.(шт), руб.
	Сумма
в руб. 

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	 ИТОГО:
	


ИТОГО: ________________________________________________________ (сумма прописью в рублях)

________________ 
_______________
________________________

(дата, месяц, год)
      (личная подпись)
(расшифровка подписи Ф.И.О.)

Ответственный:  ______________________________________________;









(Ф.И.О.)

контактный моб. телефон: - 

адрес электронной почты: - (email)

ПРИМЕЧАНИЕ: 
(настоящая смета является обязательным приложением к служебной записке на выделение денежных средств, пишется, как в печатном, так и прописном варианте)

1. Оформляется за две недели до проведения мероприятия и передается в Профком НИУ «БелГУ» вместе со служебной запиской лично, или через канцелярию университета.

2. Смета о выделении денежных средств на проведение мероприятия готовиться на основании согласованного и утвержденного с профкомом университета плана работы структурного подразделения (его профбюро) на текущий календарный год.

3. Смету подписывает руководитель структурного подразделения университета, или председатель профбюро (профгрупорг) этого подразделения.

4. Смета по согласованию может быть изменена в меньшую сумму затрат.

5. Объем выделяемых денежных средств на мероприятие утверждается на основании утвержденного и согласованного со структурным подразделением плана работ профкома университета.

